KUJAWSKO - POMORSKIE CENTRUM PULMONOLOGII
w Bydgoszczy

Zatacznik do wniosku o udostepnienie dokumentacji medycznej
ZASADY UDOSTEPNIANIA DOKUMENTACJI MEDYCZNEJ W KPCP BYDGOSZCZ

1. Dokumentacja medyczna jest udostepniana:

1) pacjentowi, ktorego ta dokumentacja dotyczy za okazaniem dowodu tozsamosci (dowdd osobisty,
paszport);

2) przedstawicielowi ustawowemu pacjenta za okazaniem dowodu tozsamosci i odpowiedniego
dokumentu: rodzicom, do chwili ukonczenia przez osobe 18 lat (za okazaniem metryki urodzenia
dziecka)
lub opiekunom ustanowionym przez sad dot. opieki nad niepelnosprawnym lub ubezwtasnowolnionym
(dokument: stosowne orzeczenie), kurator (dokument, z ktéorego wynika uprawnienie takze
w tym zakresie), a w przypadku pacjenta, ktory ukonczyt 16 lat, takze za jego zgoda;

3) osobie upowaznionej przez pacjenta w dokumentacji medycznej albo w pisemnym upowaznieniu
z notarialnie Iub urzgdowo poswiadczonym podpisem upowazniajagcego za okazaniem dowodu
tozsamosci;

4) po $mierci pacjenta - osobie upowaznionej przez pacjenta za zycia lub osobie, ktora w chwili zgonu
pacjenta byta jego przedstawicielem ustawowym;

5) innym podmiotom niz wymienionym w pkt 1-4, okre§lonym w art. 26 ust. 3 ustawy o prawach pacjenta
i Rzeczniku Praw Pacjenta.

2. Formy udostepnienia dokumentacji medycznej:

1) do wgladu na miejscu w Oddziale (w trakcie hospitalizacji w obecnosci lekarza prowadzacego, w razie
jego nieobecno$ci koordynatora oddzialu lub innego wyznaczonego lekarza, na ktérym pacjent
przebywata) / Poradni (w obecnosci lekarza udzielajagcego ambulatoryjnych $wiadczen zdrowotnych
w komorce organizacyjnej, w ktorej dokumentacja zostata sporzadzona) / Dziale Kontraktowania,
Statystyki Medycznej i Nadzoru Swiadczen Zdrowotnych (kierownika lub pracownika upowaznionego
przez kierownika komorki organizacyjnej udostgpniajacej dokumentacj¢), w tym takze do baz danych
w zakresie ochrony zdrowia, z zapewnieniem pacjentowi lub innym uprawnionym organom
lub podmiotom mozliwosci sporzadzenia notatek lub zdje¢; (dotyczy to zarowno dokumentacji
papierowej, jak i prowadzonej w formie elektronicznej);

2) poprzez sporzadzenie kopii z dokumentacji papierowej lub kopii wynikoéw badan na no$nikach
elektronicznych (KT, RTG);

3) poprzez wydanie oryginatu za pokwitowaniem odbioru i z zastrzezeniem zwrotu po wykorzystaniu
(istotne jest ustalenie terminu zwrotu), jezeli uprawniony organ lub podmiot zada udostgpnienia
oryginatléw tej dokumentacji, a takze w przypadku gdy zwloka w wydaniu dokumentacji moglaby
spowodowac zagrozenie zycia lub zdrowia pacjenta.

4) na informatycznym no$niku danych.

3. Ogdlne zasady udostepnienia dokumentacji medycznej:

1) W celu uzyskania dokumentacji medycznej osoby podmioty, organy, wymienione w ust. 1 pkt 5
wystepuja z wnioskiem o udostgpnienie dokumentacji medycznej w formie ustnej lub pisemne;j.
Wykorzystujac formg pisemng zaleca si¢ wykorzystanie wzoru wniosku o udostepnienie dokumentacji
medyczne;j.

2) Whnioski, o ktorych mowa w ppkt 1 mozna pobra¢ w Poradniach KPCP, w Dziale Kontraktowania,
Statystyki Medycznej i Nadzoru Swiadczen Zdrowotnych w godzinach 7:00 — 14:30 oraz na stronie
internetowej Szpitala www.kpcp.pl.

3) Udostepnianie dokumentacji medycznej z leczenia w oddziale szpitalnym w trakcie pobytu pacjenta na
oddziale do wgladu nastepuje w obecnoSci lekarza prowadzgcego, a w razie jego nieobecnosSci
Koordynatora oddzialu lub innego wyznaczonego lekarza; Zbiorcza dokumentacja medyczna
udostepniana jest w zakresie wpiséw dotyczacych danego pacjenta.

4) Udostepnianie dokumentacji medycznej z leczenia w poradniach do wgladu nastepuje w obecno$ci
w obecnosci lekarza udzielajacego ambulatoryjnych $wiadczen zdrowotnych w komoérce organizacyjnej,
w ktorej dokumentacja zostala sporzadzona. Zbiorcza dokumentacja medyczna udostgpniana jest
w zakresie wpiséw dotyczacych danego pacjenta.
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5) Whnioski o udostgpnienie dokumentacji medycznej w pozostatych przypadkach niz opisane w pkt. 3,4
nastgpuje:

a) w formie ustnej osobiscie lub telefonicznie oraz pisemnej osobiscie mozna sktada¢ w dni robocze
od poniedziatku do piatku, w godzinach 7:00 — 14:00 w Dziale Kontraktowania, Statystyki
Medycznej i Nadzoru Swiadczen Zdrowotnych ul. Seminaryjnej 1, wejécie A, II pigtro, pok. nr 6,
tel. 52 32 56 605),

b) w formie pisemnej osobiscie mozna skltada¢ w dni robocze od poniedziatku
do piatku, w godzinach 7:00 — 14:00 w Centrum przy ul. Seminaryjnej 1 w Dziale Kontraktowania,
Statystyki Medycznej i Nadzoru Swiadczen Zdrowotnych (wejscie A, II pietro, pok. nr 6),
Rejestracji Wojewodzkiej Przychodni Gruzlicy i Chordéb Phluc z Poradniami Specjalistycznymi
(wejscie B, I pietro)< rejestracja Centrum POChP i Niewydolnosci Oddychania (wejscie E, parter)
oraz w Kancelarii Centrum (wejscie A, I pigtro),

c) w formie pisemnej za pomoca poczty (takze i poczty elektronicznej) nalezy przesta¢ na adres
pocztowy Centrum ul. Seminaryjna 1, 85-326 Bydgoszcz lub adres email: kpcp@kpcp.pl
lub statkpep@kpep.pl.

6) W przypadku upowaznienia osoby innej niz wskazana w dokumentacji medycznej do wniosku nalezy
dotaczy¢ pisemne ,,Upowaznienie do udostepnienia dokumentacji medycznej”, ktérego wzoér stanowi
zatgcznik nr 2.

7) Poswiadczen zgodno$ci z oryginalem wydawanych dokumentow dokonuje Kierownik Dziatu
Kontraktowania, Statystyki Medycznej i Nadzoru Swiadczen Zdrowotnych lub inny upowazniony przez
niego pracownik.

8) Dokumentacja medyczna wydawana jest niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie do 7 dni roboczych,
liczac od daty ztozenia wniosku. W przypadku przestania wniosku poczta elektroniczng po tych
godzinach pracy, jako datg zlozenia wniosku przyjmuje si¢ kolejny dzien roboczy i termin ten liczy si¢ od
kolejnego dnia roboczego.

9) Dokumentacja medyczna pacjentdéw Centrum wydawana bezposrednio wnioskodawcy lub osobie przez
niego upowaznionej w Dziale Kontraktowania, Statystyki Medycznej i Nadzoru Swiadczen Zdrowotnych
udostgpniona jest po okazaniu dowodu uiszczenia stosownej oplaty, o ktorej mowa w ust. 4 pkt 1. Oplaty
mozna dokona¢ w Kasie Centrum.

10) Dokumentacja medyczna wydawana jest w Dziale Kontraktowania, Statystyki Medycznej i Nadzoru
Swiadczen Zdrowotnych w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz. 7:00 — 14:00
(ul. Seminaryjnej 1, wejscie A, II pietro, pok. nr 6);

11) Udostepnienie dokumentacji medycznej musi by¢ potwierdzone data i podpisem udostepniajgcego
oraz osoby, ktorej ja udostgpniono na zlozonym wniosku (w przypadku odbioru dokumentacji)
i odnotowuje si¢ w rejestrze udostgpnienie dokumentacji medycznej,

12) Na wniosek zainteresowanego dokumentacja medyczna zostaje wystana wraz dotagczong fakturg VAT
za udostepnienie dokumentacji medyczne;j.

13) Osoba uprawniona do otrzymania dokumentacji medycznej ponosi koszty wysyltki. Optata za
wysylke dokumentacji medycznej droga pocztowa nie moze przekracza¢ wysokosci poniesionej
oplaty ustalonej przez operatora pocztowego.

14) Odmowa udostepnienia dokumentacji wymaga zachowania formy pisemnej oraz podania przyczyny.

4. Zasady odplatnoSci:

1) Wysokos¢ optaty za udostepnienie dokumentacji medycznej okre$la Regulamin Organizacyjny Centrum
oraz Zarzadzenie Dyrektora. Wyliczenie oplaty za udostgpnienie dokumentacji w indywidualnych
przypadkach nalezy do pracownikow Dziatu Kontraktowania, Statystyki Medycznej i Nadzoru
Swiadczen Zdrowotnych.

2) Opfaty, o ktorej mowa w pkt 1 nie pobiera si¢ za udostepnienie dokumentacji medyczne;j:

a) na potrzeby organow rentowych;

b) w zwigzku z postepowaniem przed wojewddzkg komisja do spraw orzekania o zdarzeniach
medycznych;

c) gdy wnioskodawca bedacy osoba fizyczng wykaze, ze nie jest w stanie ponie$¢ oplaty bez
uszczerbku utrzymania koniecznego dla siebie i rodziny, po uzyskaniu decyzji Dyrektora
Centrum o zwolnieniu z uiszczenie opfaty.
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3) Centrum nie pobiera optaty w przypadku udostepniania dokumentacji medycznej pacjentowi lub jego
przedstawicielowi ustawowemu oraz osobie upowaznionej przez pacjenta po raz pierwszy w zadanym
zakresie 1 w sposob, o ktorym mowa w art. 27 ust. 1 pkt. 2 1 5 oraz ust. 3.

4)  Osoba uprawniona do otrzymania dokumentacji medycznej ponosi koszty wysytki. Optata za wysytke
dokumentacji medycznej droga pocztowa nie moze przekracza¢ wysokosci poniesionej oplaty ustalonej
przez operatora pocztowego.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel. 52 32 56 605, adresem email:

statkpcp@kpcep.pl.

Dzial Kontraktowania, Statystyki Medycznej i Nadzoru Swiadczen Zdrowotnych miesci sie przy
w Bydgoszczy przy ul. Seminaryjnej 1, budynek A, II pietro, pok. nr 6,
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